BIÊN BẢN HỌP 
TỔ CÔNG NGHỆ CHẾ TẠO THÁNG 05/2019

· Thời gian: 18g30; ngày 22/05/2019
· Địa điểm: Xưởng Tiện 1
· Thành phần: Giáo viên trong Tổ + GV thỉnh giảng
· Vắng:  

A. NỘI DUNG:

1. Khi giảng dạy phải mang theo HSCM khi lên lớp, Trường và Khoa sẽ đi kiểm tra đột xuất, nếu không có sẽ hạ thi đua.
2. Giáo án phải đúng với chương trình chi tiết, LGD của từng hệ (TC, CĐ). 
3. Giáo án lý thuyết làm theo buổi lên lớp, giáo án thực hành làm theo bài, thời gian thực hiện là TIẾT (trước đây một số giáo án ghi GIỜ). 
4. Biên soạn tài liệu giảng dạy đã phân công, tháng 6 báo cáo trong Tổ. Tháng 9/2019 không có bài giảng sẽ không cho dạy.
5. Thầy Chung Chuẩn bị hội giảng cấp Khoa (theo kế hoạch cuối tháng 05/2019).
6. Thầy Sơn, (T.Chung) chuẩn bị báo cáo chuyên đề.
7. Thầy Sơn chuẩn bị báo cáo Hướng dẫn sử dụng máy hàn mới (6 cái)
8. Thi chung kết HS giỏi nghề Hàn cấp Khoa (chủ nhật 26/05).
9. Ngày 30/05 nộp bản đánh giá phân loại viên chức NH 2018-2019
10.  Phần công việc để đánh giá quý phải đăng ký và làm trong quý, tránh để đến cuối quý làm không kịp.
11.  Xin nhắc quý Thầy dạy xưởng Hàn:
+ Cho SV cắt phôi tập hàn bằng nhau, tránh cắt phôi quá dài, ghép hàn với phôi quá ngắn.
+ Không để SV gây hồ quang trực tiếp trên bàn hàn.
+ Không dùng nhớt làm nguội béc hàn.
12.  Xin nhắc quý Thầy dạy xưởng Tiện, Phay:
+ Nhắc nhở SV gá phôi cẩn thận, tắt máy khi gá hoặc tháo phôi.
+ Tự khắc phục những hư hỏng do lớp mình gây ra.
13.  Quý Thầy dạy các xưởng kiểm tra, bao quát lớp. khi hư hỏng làm giấy báo sửa chữa và ghi sổ nhật ký.
14. [bookmark: _GoBack] Quý Thầy dạy xưởng cho sinh viên làm vệ sinh sạch sẽ, bôi dầu nhớt, sắp xếp gọn gàng và ghi sổ nhật ký xưởng.
15.  Trưởng Khoa sẽ đi kiểm tra vệ sinh các xưởng thường xuyên (sẽ xét ABC)
16.  Khi cần lấy vật tư liên hệ thầy Vinh.
17.  Tắt đèn, quạt khi không cần thiết.
B.  GÓP Ý
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